UNIAO DAS FREGUESIAS DE CARREIRA E REFOJOS DE
RIBA DE AVE

REGULAMENTO DE
INVENTARIO E CADASTRO
DO PATRIMONIO



REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO

Sumario
CAPITULO 1: DISPOSICOES GERAIS ...ttt teeeveaeaessesssesassesesesssesssssessssssssssssseseseneens 4
Artigo 1.2 - Lei Habilitante @ ObJetO.....cuiviiii et 4
Artigo 2.2 - AMDIto de APlICACHO .. ..cviveeeeiieeceeeieee ettt ettt neeas 4
Artigo 3.2 - Principios Ori@NtadOres .......cccuvieieciiiieeeiieie et ectre e e e e et e e e e sanae e e esaraeeeeennaeeean 5
F N T o B DTN 10 oo 1TSS 6
CAPITULO 1I: DO REGISTO E INVENTARIAGAOD........coeveveeeieteeeteeeeeeeeessesesesesesesesssssessesesaessseseseneens 7
Artigo 5.2 - Obrigatoriedade do Registo e Ficha de Inventario........ccccccceeecivvveeeeeeeccccinieeeeeeenn, 7
Artigo 6.2 - Atribuicdo do NUmMero e Etiquetagem.......covcviiiiiciiie e 7
Artigo 7.2 - Inventariacdo de Bens por DOAGE0.......ccuuieeeiiieeeeiiieeeecteeeeeetre e e e stee e e esaraeeeeenaeee s 7
Artigo 8.2 - Controlo de Bens de BaixX0 Valor........coccuiiiiiciiiieciieec ettt e 8
CAPITULO IIl: DA AQUISICAO E DO REGISTO DE PROPRIEDADE .......ccevevrreiececrerereieesesae e 8
Artigo 9.2 - FOrmalizagdo da AQUISICA0 c.euuuiiiieiiieeeeciiieeecteee e sree et e e s stee e e s saaa e e e esasaeesennereee s 8
Artigo 10.2 - Registo de Propriedade de Bens IMOVEIS .........ccovccvrvieeeeeeeiiiiiiieeeee e eeireeee e 8
Artigo 11.2 - InCOrporagao € COMUNICAGAO ..uvvveeeeeerririirireeeereeeiiirirteeeeessssssrreeeeeeessssssssreeeeeessnns 9
Artigo 12.2 - Valorizagdo iNiCial @ CUSTO......uuiiiiciiie ettt et e e e e e aaeee s 9
CAPITULO IV: DA AMORTIZACAO E REINTEGRAGAD........oiieeeeeeceseceeeeeeeee et en e 9
Artigo 13.2 - Obrigatoriedade de AMOItiZagd0 .....ccveeeeeciiiieicieee ettt e e e earee e 9
ArtiZ0 14.2 - TAXAS € PrazZoisS....cccuuuiiiiiiiiiiiiiteeee ettt e sirre e e e e s s ssiabae e e e e e s s ssbsreeaeeseseas 10
Artigo 15.2 - Reintegracdes € ReaValiagao ......ccuveeieiiieeieiiiiee ettt 10
CAPITULO V: DA GESTAO E MOVIMENTACAO DOS BENS.......cocuiieececeeeseeeeeceseeee s 10
Artigo 16.2 - Dever de CONSErvagao € ZEl0 .......ueeeecuviieeeiiieeeecieee ettt et e 10
Artigo 17.2 - Inventario Fisico e Conferéncia ANUal ...........coeecveeeieciiie e 11
Artigo 18.2 - SEZUI0S € PreSEIVAGA0 ....ccviiuuiiiiiiieieeeriitteeee e e e ssitrreeeeeessssaabtseeeesssssssnreeeeeseseas 11
Artigo 19.2 - Manutencgado e Valorizagdo de Bens IMOVEIS.......cccvveveciieeecciiee e 11
CAPITULO VI: DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES ........cvvveveveieerrereereeciersiesesesie e 12
Artigo 20.2 - Competéncias da Junta de Freguesia — Org30 EXeCULIVO .........cceveveueevrerveeeeerene. 12
Artigo 21.2 - Competéncias do Presidente da Junta de Freguesia.........ccccooveeeeccireeeciieeeennee. 12
Artigo 22.2 - Competéncias do Servico de Patrimdnio / Funciondario Responsavel................ 13
CAPITULO VII: DO ABATE, ALIENAGAO E EXTRAVIO.......cuiviuerieererieeieseeetessaeseseese e sesaees 13
Artigo 23.2 - CondigBes € Causas de ADAte ......cc.ueeeeiiiiiiiiiiieecciee et 13

Unido das Freguesias de Carreira e Refojos de Riba de Ave 2



REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO

Artigo 24.2 - Procedimento de Abate e JUustificagdo ......ccccvveeeiiiiieiciiiee e, 13
Artigo 25.2 - Abate por Furto, ROUbO OU EXEravio........cceeeuieiiiiiiiieiiiiee e 14
CAPITULO VIII: DISPOSICOES FINAIS .....oovevieieieteeeeeteteeeteteveeeesesesesssesesesesesssesssssssssssssesssssesenns 15
Artigo 26.2 - Casos OmisSOS € DUVIAAS .....c.uuiiiviiiiiiiiiieeieriiee et esiee e ree e s sbee e s 15
Artigo 27.2 - NOrma REVOZAtONia. .ccccuiiieciiie ettt ettt et e e ree e e e atae e e e e 15
F N T oI A TV AT =T Vol I PP 15

Unido das Freguesias de Carreira e Refojos de Riba de Ave 3



REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO

CAPITULO I: DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.2 - Lei Habilitante e Objeto
1. O presente Regulamento estabelece as normas e os procedimentos relativos ao
Inventdrio e Cadastro do Patrimdénio da Unido das Freguesias de Carreira e
Refojos de Riba de Ave, visando garantir a correta gestdo, valorizacdo e
controlo do seu patriménio.
2. O presente Regulamento tem por base e obedece as competéncias e
obrigacdes conferidas aos 6rgaos das autarquias locais, nomeadamente:
a) O disposto na Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro (Regime Juridico das
Autarquias Locais), que impde o dever de elaborar e manter atualizado o
cadastro dos bens (Artigos 16.2,n.2 1, alinea e, e 18.2, n.2 1, alinea j);
b) As normas relativas ao registo, controlo e avaliacido do patrimdnio,
estabelecidas no Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administracdes Publicas (SNC-AP) ou instrumento legal que o venha a
substituir.
3. O Inventdrio e Cadastro constituiem o registo detalhado, permanente e
atualizado de todos os bens, direitos e obrigacdes da Unido de Freguesias,
servindo de suporte obrigatério para a elaboracdo do Balanco e dos demais

documentos que integram as Contas e a Prestagdo de Contas anuais.

Artigo 2.2 - Ambito de Aplicagdo

1. O presente Regulamento aplica-se a todos os bens, direitos e obrigacdes
patrimoniais da Unido das Freguesias de Carreira e Refojos de Riba de Ave,
independentemente do titulo da sua aquisi¢ao, gestdo ou utilizagao.

2. Para efeitos do numero anterior, incluem-se no dmbito de aplicacdo:
a) Bens Imodveis: Terrenos, edificios, instalacdes e outras construgdes que
constituam propriedade da Freguesia, incluindo aqueles que se encontrem
afetos ao dominio publico, desde que sob a gestdo da Junta;
b) Bens Modveis: i. Bens de Consumo Duradouro (Ativo Fixo/Imobilizado):
Equipamentos de informatica, mobilidrio, maquinas e ferramentas, viaturas,
equipamentos de telecomunicacdes e outros bens cuja vida util seja superior a

um ano e/ou cujo valor de aquisicdo seja superior ao limite definido no Artigo
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4.2 (Defini¢Oes); ii. Bens de Consumo Ndo Duradouro: Incluidos no inventario
rotativo, como stocks e materiais para consumo interno ou distribuigdo, que
devem ser objeto de controlo na entrada e saida; c) Bens Intangiveis: Software
informdtico, patentes, direitos de autor e outros direitos legalmente
reconhecidos; d) Direitos e Obrigacdes: Créditos, débitos, responsabilidades
por empréstimos, provisdes e outros passivos e ativos financeiros que integrem
o Balanco patrimonial das Freguesias.

3. Estdo sujeitos ao controlo previsto no presente Regulamento, todos os bens
gue, embora pertencendo a outras entidades, se encontrem afetos ou a guarda

e utilizacdo efetiva da Junta de Freguesia.

Artigo 3.2 - Principios Orientadores
O Inventario e Cadastro do Patriménio da Junta de Freguesia devem ser geridos e

mantidos em obediéncia aos seguintes principios fundamentais:

1. Principio da Universalidade: O registo deve abranger a totalidade dos bens,
direitos e obrigacGes patrimoniais das Freguesias, independentemente da sua
natureza, valor ou dominio (publico ou privado).

2. Principio da Integridade: Cada bem deve ser registado na sua totalidade, de
forma completa e inequivoca, devendo os seus registos refletir sempre o valor
de aquisicdo ou o valor de avaliacdo inicial, de acordo com as normas
contabilisticas.

3. Principio da Atualizacao Permanente: O Inventario e Cadastro devem ser
objeto de revisdao e atualizacao continua, sendo obrigatdria a sua modificacao
imediata sempre que ocorram altera¢Oes de localizacdo, afetacdo, estado de
conservacdo ou na titularidade e valor do bem.

4. Principio da Transparéncia: Os registos devem ser organizados de forma clara e
acessivel, de modo a permitir, a qualquer momento, a verificacdo do seu
conteudo por parte dos érgdos competentes (Assembleia de Freguesia,
Tribunais, e entidades fiscalizadoras como o Tribunal de Contas).

5. Principio da Conformidade: O inventario deve ser mantido em total

consonancia com o sistema contabilistico em vigor, garantindo que o registo
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patrimonial fisico corresponde aos valores contabilizados no Balanco da

Freguesia.

Artigo 4.2 - Defini¢Oes

Para efeitos do presente Regulamento, e em conformidade com as normas do SNC-

AP, entende-se por:

1. Inventdrio: A listagem fisica, exaustiva e pormenorizada de todos os bens,
direitos e obriga¢des da Junta de Freguesia, apurados anualmente, que serve
de base ao calculo das amortizacGes e a elaboracdo do Balanco.

2. Cadastro: O registo individual e permanente de cada bem.

3. Bem Imobilizado (ou Ativo Fixo/Ndo Corrente): Qualquer bem, modvel ou
imével, corpdéreo ou incorpéreo, que se destina a ser utilizado de forma
continuada na atividade da Junta de Freguesia por um periodo superior a um
ano, e que se destina a integrar o Balango Patrimonial.

4. Bem de Consumo Duradouro: Um bem moédvel que é classificado como Bem
Imobilizado, desde que preencha, cumulativamente, os seguintes requisitos: a)
Tenha uma vida util estimada superior a um ano; b) Possua um valor de
aquisicdo igual ou superior a 300€.

5. Bem de Baixo Valor: O bem que, embora tenha vida util superior a um ano,
possua um valor de aquisicdo inferior ao limite estabelecido na alinea b) do
numero anterior. Estes bens ndo sdo capitalizaveis no Balango, mas devem, por
guestdoes de controlo interno, ser registados no cadastro da Freguesia e
controlados pela respetiva afetacao.

6. Abate: A formalizagdo da retirada de um bem do inventdrio e do cadastro da
Freguesia, mediante deliberacdo da Junta, devido a alienacdo, venda,

inutilizacdo, extravio, furto ou obsolescéncia.
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CAPITULO I1: DO REGISTO E INVENTARIACAO

Artigo 5.2 - Obrigatoriedade do Registo e Ficha de Inventario

1. O registo de cada bem no Inventdrio e Cadastro é obrigatério e deve ser
efetuado de forma imediata apds a sua rece¢ao, aceitagao ou aquisi¢ao, e antes
da sua primeira utilizacdo ou afetagdo a um servico.

2. Para cada bem abrangido pelo Artigo 2.2, devera ser preenchida uma Ficha de
Inventdrio e Cadastro individual, que constitui o suporte fisico ou digital

obrigatério do bem.

Artigo 6.2 - Atribuicao do Nimero e Etiquetagem
A cada bem que preencha os requisitos de Bem de Consumo Duradouro, nos
termos do Artigo 4.2, ser-lhe-a atribuido um Numero de Inventdrio Unico, que devera

ser permanente e irrepetivel.

1. O numero de inventdrio deve ser colocado no bem através de etiqueta ou
marcacao indelével, em local visivel ou de facil acesso, para efeitos de
identificacdo e controlo fisico.

2. A estrutura do Numero de Inventdrio deve ser organizada de forma ldgica,

podendo incluir indicadores do ano de registo e da classe do bem.
Artigo 7.2 - Inventariacdao de Bens por Doagao

1. Os bens adquiridos pela Freguesia através de doacdo, legado ou cedéncia a
titulo gratuito devem ser registados no Inventario e Cadastro, nos mesmos
termos dos bens adquiridos onerosamente.

2. Nestes casos, a Ficha de Inventario deve fazer mencdo expressa a origem da
doacdo e o valor a registar deve ser o valor justo do bem, apurado mediante
avaliacdo ou estimativa credivel, servindo este de base para efeitos de

amortizacdo contabilistica.
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Artigo 8.2 - Controlo de Bens de Baixo Valor

1. Os bens moveis classificados como Bens de Baixo Valor que, por sua natureza,
se destinem a uso prolongado, devem ser objeto de registo simplificado no
cadastro, embora nao sejam capitalizados no Balango.

2. Este registo simplificado visa o exclusivo controlo de gestdo e localizagao dos

bens.

CAPITULO IlI: DA AQUISICAO E DO REGISTO DE PROPRIEDADE

Artigo 9.2 - Formaliza¢ao da Aquisi¢ao

1. A aquisicdo de bens pela Junta de Freguesia deve ser formalizada através de
documento legalmente exigido, nomeadamente: a) Fatura ou documento
equivalente, no caso de compras. b) Auto de Doagdo ou Escritura Publica, no
caso de doacgdes, legados ou herancas. c) Auto de Entrega ou similar, no caso
de afetacdo de bens de outras entidades ou servigos.

2. Todos os documentos comprovativos da aquisicdo devem ser arquivados no

processo do bem.
Artigo 10.2 - Registo de Propriedade de Bens Imdveis

1. A aquisicdo de bens imdveis é obrigatoriamente registada nas seguintes
entidades, no mais curto prazo possivel: a) Conservatdria do Registo Predial,
para efeitos de publicidade e prova da titularidade da propriedade. b) Matriz
Predial (Autoridade Tributaria), para efeitos fiscais e de localizacdo
administrativa.

2. A Ficha de Inventdrio e Cadastro dos bens imdveis deve conter,
obrigatoriamente, os dados de inscricdo na Conservatdria (descricao predial) e

na Matriz (inscricdo matricial).
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Artigo 11.2 - Incorporagao e Comunicagao

1. A incorporacdo de bens no patrimdnio da Freguesia e a sua afetacdo a um
servico s6 se consideram validas apds a sua inventariacdo formal nos termos do
presente Regulamento.

2. No caso de bens adquiridos por compra, o servico de patriménio ou o
responsavel financeiro deve comunicar a aquisicdo ao servico de inventario no
prazo maximo de cinco dias Uteis apds a data da fatura, para efeitos de registo

inicial e atribuicdo de numero.

Artigo 12.2 - Valorizagao inicial e custo

1. Os bens adquiridos a titulo oneroso serdo registados no Inventdrio e Cadastro
pelo Custo de Aquisicdo (ou custo histérico), que inclui o preco de compra e
todos os custos diretamente atribuiveis necessarios para colocar o bem no local
e nas condi¢des necessdrias para que este possa funcionar da forma pretendida
pela Junta de Freguesia.

2. No caso de bens adquiridos a titulo gratuito (doagao, legado), a valorizagao
inicial sera feita pelo Valor Justo do bem a data da aquisicdo, apurado mediante
avaliacdo ou estimativa credivel de mercado, sendo este valor o utilizado como

Custo de Aquisicdo para efeitos contabilisticos e de amortizacao.

CAPITULO IV: DA AMORTIZAGAO E REINTEGRACAO

Artigo 13.2 - Obrigatoriedade de Amortizacao

1. Os bens classificados como Ativos Fixos (Bens de Consumo Duradouro) estdo
sujeitos a Amortizacdo anual, em conformidade com o SNC-AP e a legislacdo
fiscal aplicavel.

2. A amortizacdo deve ser calculada de acordo com a vida util estimada do bem e
o seu Valor Amortizavel (Custo de Aquisicao deduzido do Valor Residual).

3. O método de amortizacdo a aplicar é o método das quotas constantes, salvo
deliberacdo da Junta de Freguesia devidamente fundamentada e em

conformidade com o SNC-AP.
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Artigo 14.2 - Taxas e Prazos

1. A vida util e as taxas de amortizacdo a aplicar sdo definidas pelo
Contabilista/TOC, em estrita observancia com as tabelas e normas legalmente
vigentes para as entidades publicas.

2. A contagem do prazo de amortizagdo tem inicio na data em que o bem é posto
em condicdes de uso.

3. O registo contabilistico das amortizacdes deve ser efetuado de modo a
permitir, a todo o tempo, o apuramento do Valor Contabilistico Liquido e do

valor das Amortizagdes Acumuladas do bem.

Artigo 15.2 - Reintegracdes e Reavaliagcao

1. O bem que se encontrar totalmente amortizado (cujo Valor Contabilistico
Liquido seja zero), mas que se mantenha em condi¢des de utilizagdo deve
permanecer no Inventario e Cadastro.

2. A permanéncia destes bens no ativo tem como Unico objetivo o controlo fisico
de gestdo, ndo sendo objeto de novos cdlculos de depreciagdo ou amortizagao.

3. O abate dos bens totalmente amortizados s6 pode ocorrer quando estes se
encontrem, efetivamente, inutilizados, obsoletos ou desaparecidos, devendo
seguir o procedimento de abate previsto no Capitulo VII (Do Abate, Alienacdo e
Extravio).

4. O servico de patrimoénio e o Contabilista/TOC devem dar seguimento a
guaisquer procedimentos de Reavaliacdo de Ativos que se tornem obrigatorios

por lei ou que sejam deliberados pela Junta de Freguesia.

CAPITULO V: DA GESTAO E MOVIMENTAGAO DOS BENS

Artigo 16.2 - Dever de Conservagao e Zelo

1. Todos os utilizadores dos bens da Junta de Freguesia tém o dever de zelar pela
sua correta utilizagdo, manutengao e seguranga.
2. A responsabilidade pela integridade fisica dos bens recai sobre o servigo ou

local de afetacdo onde os mesmos se encontram a uso.
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3. Qualguer anomalia, avaria ou necessidade de repara¢do deve ser comunicada

de imediato ao Executivo.

Artigo 17.2 - Inventario Fisico e Conferéncia Anual

1. O servigo de patrimdnio deve promover a realizagdo de uma Conferéncia Fisica
de todos os bens inventariados pelo menos uma vez por ano, obrigatoriamente
antes do encerramento das contas anuais.

2. A Conferéncia Fisica visa verificar a existéncia, localizacdo e estado de
conservacdo de cada bem, confrontando a realidade fisica com o registo
contabilistico.

3. Os resultados da Conferéncia Fisica devem ser documentados em relatério,
onde serdo identificadas as eventuais divergéncias, falhas de registo ou bens

em estado de inutilizagdo, para posterior delibera¢dao da Junta de Freguesia.

Artigo 18.2 - Seguros e Preservagao

1. A Junta de Freguesia deve zelar pela adequada cobertura securitdria dos seus
bens méveis e imdveis de valor significativo, contra os riscos habituais e
especificos, nomeadamente incéndio, furto, danos por agua e responsabilidade
civil, nos termos da lei.

2. O valor seguro de cada bem deve ser revisto e atualizado, pelo menos,
aquando da Conferéncia Fisica Anual, para garantir que corresponde ao valor
de substituicdo ou de avaliacao do ativo.

3. O dever de preservacdo e conservacdo dos bens é um compromisso geral de
todos os que utilizam as instalacdes e equipamentos da Freguesia, devendo
qualquer dano ou risco ser reportado de imediato para que se proceda a

respetiva reparagdo ou acionamento de seguro.

Artigo 19.2 - Manutengao e Valorizacdao de Bens Imoéveis

1. A Junta de Freguesia deve zelar pela correta manutencao e conservag¢ao dos
bens imodveis, de modo a preservar o seu valor e a garantir as condicbes de

utilizacdo segura.
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2. Os custos de manutencdo e as benfeitorias que aumentem o valor, a vida util
ou a capacidade produtiva do imével devem ser registados e, quando aplicavel,
capitalizados (adicionados ao valor do ativo) no cadastro, nos termos do SNC-

AP.

CAPITULO VI: DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Artigo 20.2 - Competéncias da Junta de Freguesia — Orgio Executivo
Compete a Junta de Freguesia, no ambito da gestdao do patriménio:

1. Coordenar e superintender a gestdao do Inventdrio e Cadastro, assegurando a
sua permanente atualizagao e rigor.

2. Deliberar sobre a aquisicdo, alienacao, permuta e oneracdao de bens moveis e
imdveis, nos termos e limites previstos na Lei n.2 75/2013 e demais legislacdo
aplicavel.

3. Deliberar a autoriza¢do para o Abate dos bens do Inventario e do Cadastro, nos
casos previstos no presente Regulamento.

4. Aprovar o Inventdrio de todos os bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e
respetiva avaliacdo, para posterior submissdo a Assembleia de Freguesia.

5. Resolver os casos omissos, as duvidas de interpretacdao e as lacunas que

resultem da aplicacdo do presente Regulamento.
Artigo 21.2 - Competéncias do Presidente da Junta de Freguesia
Compete ao Presidente da Junta de Freguesia:

1. Zelar pela correta e rigorosa aplicacdo do presente Regulamento e das
deliberagdes da Junta de Freguesia sobre a matéria.

2. Garantir a existéncia de um sistema de controlo de gestdo de ativos em
funcionamento.

3. Designar o funcionario ou servico responsavel pela manutencdo, controlo e
arquivo centralizado do Inventario e Cadastro.

4. Submeter a aprovacao da Junta de Freguesia e a apreciacdo da Assembleia de

Freguesia os documentos de Inventario, nos prazos legalmente estabelecidos.
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Artigo 22.2 - Competéncias do Servico de Patriménio / Funcionario Responsavel
Compete ao servico ou funciondrio designado para a gestdo do Inventdrio e Cadastro:

1. Proceder ao registo imediato de todos os bens adquiridos e a emissdao da
respetiva Ficha de Inventdrio e Cadastro.

2. Atribuir o Numero de Inventario Unico e garantir a etiquetagem fisica dos bens.

3. Manter o arquivo documental atualizado.

4. Prestar apoio técnico e administrativo ao Executivo durante a realizagdo da

conferéncia fisica anual.

CAPITULO VII: DO ABATE, ALIENAGCAO E EXTRAVIO

Artigo 23.2 - Condicdes e Causas de Abate

1. O abate do bem ao Inventario e Cadastro constitui o ato formal pelo qual a
Junta de Freguesia procede a sua exclusdo dos registos patrimoniais e
contabilisticos.

2. O abate s6 pode ocorrer mediante prévia deliberacdo da Junta de Freguesia,
devidamente fundamentada, e sé é autorizado quando se verifigue uma das
seguintes causas: a) Venda ou Alienagdo: Transmissdo da propriedade a titulo
oneroso para terceiros, cumprindo as regras de contratacdo publica aplicaveis.
b) Inutilizacdo ou Deterioracdo Total: O bem se encontrar insusceptivel de
reparacao economicamente viavel ou ja ndo reunir condicbes de seguranca
para utilizacdo. c) Obsolescéncia: O bem se tornar obsoleto e ndo adaptavel as
necessidades atuais das Freguesias. d) Doacdo ou Cedéncia: Transmissdo da
propriedade a titulo gratuito para outra entidade, mediante deliberacdo nos
termos da lei. e) Extravio, Furto ou Roubo: Desaparecimento comprovado do

bem.
Artigo 24.2 - Procedimento de Abate e Justificagao

1. O processo de abate de bens é instruido pelo servico de patriménio ou por

determinacdo direta do Executivo, sempre que, na conferéncia anual ou no
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decorrer da atividade corrente, se verifiqgue a inutilidade, obsolescéncia ou
desaparecimento de um bem.

2. A proposta de abate deve ser fundamentada por uma nota informativa que
indique claramente a causa (inutilizagao, obsolescéncia, sinistro ou alienac¢ado) e

ser instruida com os documentos comprovativos necessarios:

e Em caso de Sinistro (Roubo/Dano): Cdpia da participacdo policial e
participacdo a seguradora.

e Em caso de Inutilizagdo: Nota sobre o estado de degradacdo ou,
quando a complexidade do bem o exija, um parecer técnico

simplificado.

3. Compete a Junta de Freguesia, em reunido de executivo, deliberar sobre o
abate, servindo a ata da reunido como documento de autorizagao para a baixa

no inventario.
Artigo 25.2 - Abate por Furto, Roubo ou Extravio

1. Sempre que seja detetado o furto, roubo ou extravio de qualquer bem
pertencente a Junta de Freguesia (ou sob sua custddia), a ocorréncia deve ser
comunicada de imediato ao Executivo.

2. E obrigatéria a participacdo as autoridades policiais (PSP ou GNR) por parte do
Presidente da Junta de Freguesia ou de quem este designar, devendo o
respetivo auto de noticia ser anexado ao processo de inventario.

3. Caso o bem esteja coberto por seguro, o Executivo deve proceder a
participacdo do sinistro a respetiva Companhia de Seguros no prazo legal
estabelecido na apdlice.

4. O abate definitivo do bem ao inventario, por este motivo, sé podera ser
deliberado pela Junta de Freguesia apds a obtencdo do comprovativo da
participacdo policial.

5. Em caso de extravio (perda sem indicios de crime), o Executivo deve lavrar uma
nota interna justificativa, assinada pelos membros da Junta, explicando as

circunstancias da perda para fundamentar a baixa contabilistica.
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CAPITULO VIil: DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26.2 - Casos Omissos e Duvidas

1. Os casos omissos, as duvidas de interpretagdo e as lacunas que resultarem da
aplicagcdao do presente Regulamento serdo resolvidos mediante deliberagao da
Junta de Freguesia, observando-se sempre o disposto na Lei n.2 75/2013, de 12
de setembro, e demais legislacdo aplicdvel as autarquias locais e a

contabilidade publica.
Artigo 27.2 - Norma Revogatoria

1. Com a entrada em vigor do presente Regulamento, consideram-se revogadas
todas as normas, despachos, ordens de servico ou disposi¢des regulamentares
anteriores, escritas ou ndo escritas, da Uniao das Freguesias de Carreira e
Refojos de Riba de Ave, que contrariem o disposto neste Regulamento, ou que

o dupliqguem.
Artigo 28.2 - Vigéncia

1. O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao
no portal oficial da Freguesia, apds a sua aprovacao final pela Assembleia de
Freguesia, em conformidade com a Lei.

2. Para efeitos de transicdo, os bens mdveis e imdveis ja existentes no patrimdnio
da Freguesia e que ainda ndo possuam ficha de inventdrio completa, devem ser
registados e rotulados no cadastro no prazo maximo de 30 dias apds a entrada

em vigor do presente Regulamento.
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